
 

 

UBND TỈNH THANH HÓA 

SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

              Số:                /SKHCN-CNTT&CĐS 

V/v kiện toàn Tổ hỗ trợ kỹ thuật tại UBND 

các xã, phường. 

Thanh Hóa, ngày      tháng     năm 2025 

Kính gửi: UBND các xã, phường 

Ngày 11/6/2025, Sở Khoa học và Công nghệ đã có Công văn số 

1336/SKHCN-CNTT&CĐS về việc triển khai Kết luận 3579 KL/TU và chuẩn bị 

vận hành thử nghiệm, sử dụng các hệ thống CNTT, trung tâm hành chính công 

cấp huyện, hệ thống phần mềm dùng chung tỉnh Thanh Hóa gửi UBND các 

huyện, thị xã, thành phố trong đó có đề nghị “thành lập tại mỗi đơn vị cấp xã mới 

01 Tổ hỗ trợ kỹ thuật”, theo đó toàn tỉnh đã thành lập 01 Tổ hỗ trợ kỹ thuật cấp 

tỉnh, 166 Tổ hỗ trợ cấp xã với 1.179 thành viên. 

Để phù hợp với tình hình mới sau khi UBND các xã, phường chính thức đi 

vào hoạt động, Sở Khoa học và Công nghệ đề nghị UBND cấp xã kiện toàn Tổ 

hỗ trợ kỹ thuật đã thành lập theo Công văn số 1336/SKHCN-CNTT&CĐS (có 

công văn kèm theo), cụ thể như sau: Thành phần gồm:  

- Phó Chủ tịch xã, phụ trách Trung tâm Hành chính công (Tổ trưởng). 

- 02 Cán bộ hướng dẫn sử dụng các hệ thống phần mềm dùng chung; 

hướng dẫn thực hiện Hồ sơ TTHC và các dịch vụ công trực tuyến. 

- 01 Cán bộ phụ trách CNTT (tương đương Quản trị mạng cũ) của đơn vị 

cấp xã mới. 

- 02-03 cán bộ Đoàn viên thanh niên (tổ Công nghệ số cộng đồng), 02-03 

cán bộ Công an cấp xã.  

- Mời tối thiểu 01-02 Cán bộ kỹ thuật của doanh nghiệp bưu chính, viễn thông 

trên địa bàn.  

Thông tin kiện toàn Tổ hỗ trợ kỹ thuật theo Phụ lục 1 (nhập đồng thời lên 

phần mềm theo liên kết sau: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1CJeTbCKofz6a9StNPNjtnMzdwVbaR_rj

3uWvLo6IsyA/edit?usp=sharing).  

Tài liệu hướng dẫn hoạt động của Tổ Kỹ thuật (có file Sổ tay hướng dẫn 

triển khai Kế hoạch số 02-KH/BCĐTW ngày 19/6/2025 của Ban Chỉ đạo trung 

ương về thúc đẩy chuyển đổi số liên thông, đồng bộ, nhanh, hiệu quả đáp ứng 

yêu cầu sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị kèm theo). 
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Các đơn vị báo cáo kết quả bằng cách quét mã QR và điền danh sách kiện 

toàn Tổ hỗ trợ kỹ thuật (Không gửi công văn trên hệ thống TD) trước ngày 

10/7/2025 để tổng hợp báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh theo quy định./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Giám đốc Sở (để b/c); 

- Lưu: VT, CNTT&CĐSphuctl. 

 

 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Tước 

Quét mã QR trên để vào liên kết nhập dữ liệu, tải TL 



 

 

Phụ lục: Danh sách Tổ hỗ trợ kỹ thuật. 

STT Đơn vị cấp xã Họ và tên Chức vụ Phòng Số điện thoại Thư điện tử Ghi chú 

1  Phường Hạc Thành Nguyễn Văn A P. Chủ tịch   0914785122 anguyenvan.hacthanh@thanhhoa.gov.vn  Tổ trưởng 

2  Phường Hạc Thành Trần Văn B Chuyên viên 
Trung tâm 

HCC 
 0914785123 btranvan.hacthanh@thanhhoa.gov.vn   

3  Phường Hạc Thành Trần Văn C Chuyên viên 
Trung tâm 

HCC 
 0914785124 ctranvan.hacthanh@thanhhoa.gov.vn   

4 Phường Hạc Thành  Nguyễn D Chuyên viên Văn phòng  0914785125 dnguyenvan.hacthanh@thanhhoa.gov.vn   

5 Phường Hạc Thành  Lê Văn F Chuyên viên Văn phòng  0914785126 flevan.hacthanh@thanhhoa.gov.vn  Tổ CNS 

6 Phường Hạc Thành  Đỗ Thị H Chuyên viên VHXH  0914785127 hdothi.hacthanh@thanhhoa.gov.vn  Tổ CNS 

7 Phường Hạc Thành  Hoàng Thị G Cán bộ VNPT  0914785128 ghoangthi.hacthanh@thanhhoa.gov.vn   

 

(Chú ý: bảng trên minh họa cách nhập dữ liệu vào liên kết quét từ mã QR) 
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